ZARZADZENIE WEWNETRZNE Nr 12/2014
DYREKTORA PCPR
z dnia 28 pazdziernika 2014 roku

w sprawie inwentaryzacji rocznej sktadnikow majqtkowych
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku.

Stosownie do postanowien instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 28 pazdziernika 2014
r. oraz ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (Dz. U. z 2014 r. poz. 1100 ze
zmianami) ustala si¢ nastgpujace zasady i techniki inwentaryzacji na rok obrotowy 2014 r.

§ 1

Powoluje si¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w skladzie:
I. Przewodniczacy: Jacek Woynicz

I1. Czltonkowie:
1. Patrycja Scirka
2. Anna Kisiel
Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy dokonanie:
1. Spisu z natury:
- rzeczowych sktadnikow majatku trwalego,
- pozostatych rzeczowych sktadnikéw majatku trwatego,
- warto$ci niematerialnych i prawnych.

2. Uzgodnien:
I. zbankami sald:
a) srodkdéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

II. z kontrahentami sald wynikajacych z:
a) naleznosci ( z wylaczeniem spornych i watpliwych).

§2

Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnej okresla harmonogram podany w zataczniku
do zarzadzenia.

§3

Inwentaryzacji sktadnikow majatku trwatego nalezy dokona¢ wg stanu na dzien 31.12.2014r.
do dnia 31 stycznia 2015 r. natomiast pozostatych uzgodnien i poréwnan w miarg
przedktadanych materialéw przez pracownika do spraw finansowych nie pozniej jak do dnia
31 marca 2015 r.



§ 4

Szczegotowe zasady i sposéb wykonywania czynnosci inwentaryzacyjnych przewidzianych
w ustawie o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszego zarzadzenia
okresla przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w trakcie szkolenia.

§5

Dokumenty rozpatrzenia i ustalenia sposobu rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych spisow
rocznych powinny by¢é dostarczone do wydziatu finansowego w terminach okreslonych
w harmonogramie.

§6

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez dyrektora) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych roku
obrotowego.

§7

Osoby powotane na cztonkéw Komisji ponosza petng odpowiedzialnos¢ za wiasciwe oraz
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 8

Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania
koncowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 11 lutego 2015 roku.

(Dyrektor)

(Gowny ksiggowy)




