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1. Nazwa kontrolowanej jednostki
Dom Pomocy Spolecznej

ul. Szpitalna 5

78-449 Borne Sulinowo

2. Dane dyrektora kontrelowanej jednostki:
p. Krystyna Berdynska

3.0soba udzielajaca wyjasnien: \
p. Krystyna Berdyniska- Dyrektor Domu Pomocy Spolecjne]
p. Tomasz Kapuscifiski — Zastgpca Dyrektora Domu Pomocy Spoteczne;.

4. Jednostka kontrolujgca:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Wiatraczna 1

78-400 Szczecinek

5. Dane personalne dokonujacych czynno$ci kontrolnych:
Monika Lisaj-t.ozifiska — Starszy specjalista f?racy socjalnej dzialajaca na podstawie upowa#nienia nr 08/2019

Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Szezecinku z dnia 05.12.2019 r.

6. Przedmiot kontroli:
a) zapewnienia ustug wspomagajacych obejmujacych:
zapewnienia bezpiecznego przechowywania srodkow pienigznych i przedmiotéw wartosciowych Mieszkancow

Domu Pomocy Spolecznej w Bornem Sulinowie.

Kontrole te przeprowadzono zgodnie z plancmi kontroli I‘ia 2019r.

| |
7. Czas trwania kontroli: od 05 grudnia 201 i)r. do 05 g‘rudnia 2019r.
8. Okres objety kontrola: lata 2018- 2019

9.Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1507 z¢ zm. ).
2. Rozporzadzenie Ministra Polityki Spolecznej % dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprajwiie domdéw pomocy

spolecznej (Dz. U. z 2018 poz.734 ze zm. ),
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Dokumentacja udostgpniona w trakeie kontroli.
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10. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowany zostal w Ksigice Kontroli i»od pozycja: 5

W toku kontroli analizie poddano dokumentacjg bedaca przedmiotem kontroli,

Na prosbe kontrolujacego Zastgpca Dyrektora placowki udostepnik:

1.

10.

11.

12,

13.

.Regulamin w sprawie trybu postgpowania z depozytami warto§ciowymi i depozytami pieni¢Zzanami
Domu Pomocy Spolecznej w Bornem Sulinowie”- stanowiacy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr
03.2013 z dnia 10.04.2013 r Dyrektora Domu Pomocy spofecznej w Bornem Sulinowie w sprawie
zmiany podstaw prawnych na podstawie, ktorych opracowany zostal Regulamiin postgpowania
7z depozytami warto$ciowymi 1 depozytami pienigznymi Domu Pomocy Spolecznej w Bormnem
Sulinowie stanowiacy zatacznik nr 1 do protokotu.

Zarzadzenie Nr 03.2016 Dyrcktora Domu Pomocy Spotecznej w Bornem  Sulinowie
z dnia 21.01.2016 t. w sprawie zmiany do Regulaminu postgpowania z depozytami warto$ciowymi
i depozytami pienigznymi Domu Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie stanowiace zatgcznik nr 2
do protokotu.

Zarzadzenie Nr 17/2011 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie z dnia 06.10.2011
r. w sprawie skladania wnioskow o wyplatg depozytow pienigzanach i terminéw realizacji wyplat
stanowiace zatacznik nr 3 do protokohu.

Zarzadzenie nr 14.2015 z dnia 03 grudnia 2015 r. Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Bornem
Sulinowie w sprawie okre$lenia zasad i trybu postgpowania z rzeczami osobistymi 1 wyposazeniem
prywatnym mieszkaicéw Domu Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie stanowiace zatacznik nr 4 do
protokotu,

Zarzadzenie Nr 16,2016 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Bomem Sulinowie
z dnia 11 sierpnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia druku upowaznienia do odbioru §wiadczen
pienigznych stanowiace zalacznik nr 5 do protokotu.

Analize sald i obrotéw $rodkéw pienigznych mieszkaficow Domu Pomocy Spolecznej w Bornem
Sulinowie za okres 01-12-2018 r. stanowigca zatacznik nr 6 do protokotu.

Zestawienie sald kont depozytowych na dziefi 31.12.2018 r. stanowiage zalacznik ar 7 do protokotu,
Analize sald i obrotéw $rodkow pienigznych mieszkancow Domu Pomocy Spotecznej w Bornem
Sulinowid za okres 01-10-2019 1. stanowiaca zatacznik nr 8 do protokohu.

Zestawienie sald kont depozytowych na dzien 31.10.2019 r, stanowiacy zalacznik nr 9 do protokotu.
Operacje [depozytowe mieszkarica o inicjalach A.A. za okres 01.01.2018 do 31.12.2018 oraz za okres
01.01.2019 d 05.12.2019 r. stanowigce zatacznik nr 10 do protokotu.

Operacje |depozytowe mieszkafica o inicjatach J.W. (mezczyzna) za rok 2018 oraz 2019 stanowiace
zatacznik/nr 11 do protokolu.

Operacje| depozytowe mieszkafica o inicjalach J W.(kobieta) za rok 2018 oraz 2019 stanowiace
zatacznik nr 12 do protokotu.

Operacje|depozylowe mleszkanva o inicjatach A.B. za rok 2018 oraz 2019 stan?wg{,_e}stqczmk nr 13

Ly
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do protokotu. |
. Lo .
14. Protokél kontroli wewnetrznej Dziatu Finansowo —ksiegowego DPS| z dnia 25.10.2019 r. w zakresie

prowadzenia dokumentacji ztozonych dokumentéw zyjacych i zlikwidowanych (podjetych) zmartych
i \

mieszkaticow losowo wybranych za okres 01.01,2019 r do dnia konir vli stanowiacy zatacznik nr 14 do

H

protokotu. i

15. Notatke shizbowa z dnia 17.10.2019) r. z kontroli wewnetrznej przeprowadzonej w Domu Pomocy
Spolecznej w Bornem Sulinowie [scg.} A2) stano}wia‘cac zalacznik nr 15 do protokolu.i |

; | I

| o |

Ponadto poddano analizie losowo wybrang prébe; badawcza 6 mieszkaw‘ncow tj. |

- 3 zamieszkujacych w DPS w dniu kontroli, | \ 3

- 3 zmarlych mieszkancéw DPS, (okoliczno$¢ zgonu odnotowana jest|w ewidencji mltszkancow oraz. w
rejestrze poprowadzonym w program:l? komputefowym DOM firmy A‘RISCO. ¥

. i ; . L .
Zaden z mieszkafcow badanej grupy nie byt oso})aL ubezwlasnowolmq a.

Ustalenia ogdélne:

Stan mieszkaficéw ha dziet 05 grudnia 2019 r. wynosit 150 0s6b.

Sposrod 150 mieszkancow: 17 !osc’)b posiada decyzje administracyjng wydang przed 1.01 2004 r. (pobyt w DPS
dofinansowywany z budZetu pafstwa), — 133 osob posiada decyzje administracyjna wydana po 1.01.2004 r.
(optaty za pobyt w DPS ponosi osoba przebywajaca w placowee, cztonkowie rodziny, gmina).

Ustalono, ze wszystkie osoby przebywaty w DPS na podstawie decyzji admi nistracyjnej.

W toku biezacej kontroli pracownik PCPR zapoznal si z dokumentacja dotyczaca liczby 0sdb przebywajacych

w Domu Pomocy Spoteczriej za okres od 1.01.2018 1. d0‘31 10.2019 . (wg stanu na koniec ka:%deeg'o miesigca).

7 materialéw tych wynika, ze w badanym okresie | stanL miejsc wynosil 162, a stan imeszkancow 147

I
w miesiacach objetych kontrola i nie przekroczyl stanu migjsc okreSlonych w Regulamlnue Organizacyjnym

Domu. ‘
Zapewnienie bezpiecznego przechowywania §rodkéw pienieznych i przedmiotéw wartosciowych.

Tryb i zasady postgpowania z przedmiotami wartoSciowymi oraz §rodkami pienigznymi nalezacymi do
mieszkaficéw Domu okrelone zostaty w Regulaminie postgpowania z depozytami wartoSciowymi i depozytami
pienigznymi Dompi Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie stanowiacymi zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr
03.2013 z dnia 10.04.2013 r. Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Bornem Sulinowie w sprawie zmiany

podstaw prawnyoih na podstawie, ktéryclh} opracovxjiany zostal Regulamin postgpowania z depozytami
wartoéciowymi 1  depozytami pieniqzn'ylm:i Domu Pomocy Spotecznej w Bomem  Sulinowie.
| \
! ! \ i
| ‘ ‘ ‘

| I .. . 18 N :
Wedlug przyjetego w DPS , Regulaminu postepowania z depozytami wartoé¢1owym1 i depo‘tytaml pienigznymi

osoby przebywajace w Domu lub w imieniu ftej osoby ‘oplekun prawny oraz‘ inne osoby moga przekazywaé do

/

i | o

depozytu posiadare przedmioty wartoéciowe 1 dokumenty.
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W zwigzku z mozliwoscia posiadania konta depozytowego, kazdy mieszkaniec podpisuje  stosowne

O$wiadczenie, ze Dom nie ponosi odpowiedzialno$ci za przedmioty wartoéciowe nieztozone przez mieszkancow
do depozytu. Powyzsze o$wiadczenia znajdowalo sig w badanej probie w aktach osobowych mieszkarica.
Depozyty warto§ciowe sa zabezpieczone komisyj nie w sposéb wykluczajacy wyjecie lub zamiang przedmiotow
bez naruszenia opakowania. W trakcie kontroli ustalono, Ze¢ wszelkie dziatania zwiazane z przekazywaniem
i odbieraniem depozytéw odbywaja si¢ w obecno§ei Komisji dorazni powolanej przez Dyrektora lub Zastgpeg
jednostki, ztozonej w pracownikéw: pracownika socjalnego, kierownika(koordynatora) segmentu i osoby
prowadzacej depozyty. Bezposrednio po przyjeciu przedmiotow do depozytu sporzadzony zostaje w trzech
egzemplarzach spis przedmiotéw tj. “Przekazanie depozytu wartosciowego ., stanowiacey zalacznik nr 1 do
Regulaminu. Jeden egzemplarz spisu przedmiotéw komisja sktada wewnatrz opieczetowanego depozytu, drugi
egzemplarz dolacza do teczki osobowej mieszkafica, ktory znajduje sie u pracownika socjalnego, trzeci
egzemplarz spisu komisja wydaje mieszkaricowi sktadampemu depozyt. ‘ ;

W Domu Pomocy Spotecznej prowadzona jest Ksigga depozytu prowadzona przez prawwmka finansowego-
kasjera, ktory odpowiada za nalezyte jei przechowywanie pod zamknigeiem.

Mieszkaniec otrzymuje swdj depozyt za zwrotnym pokwitowanie depozytu. Przy jego odbiorze, ktory jest
udokumentowany na druku ,,Wydanie depozytu wartosciowego™, bedacym zatacznikiem nr 2 do Regulaminu.

W razie stwierdzenia jakichkolwiek nieprawidtowosci sporzadzony zostaje przez komisje protokét ustalajacy
rodzaj brakéw, wysoko$é szkod, ktory kierowany jes}t wraz ze spisem p}rzedmiot()w djoi Dyrektora Domu
a nastepnie Dyrektor kieruje sprawg do organu powotanego do Scigania przestepstw.

W przypadku oséb ubezwlasnowolnionych depozytem plequnym mieszkanca dvsponuje ustanow1ony przez

Sad opiekun prawny lub kurator, kt6ry maze >k1adac wnioski o wypla'd= srodkow nn(}nsowych zgodnie

z zatacznikiem nr 5 do Regulaminu, druk pn ,,Wszek o wyptate srodlfow pzemgznyc}} z rachunku sum
depozytowych mieszkancow” na dokonywanie niezbednych zakupéw w ce,lp zaspokojenia biezacych potrzeb
mieszkafica. W tym przypadku pobieranie znacznych kwot z depozytu lub wartosciowych wyraga zgody Sadu.
Dom Pomocy Spoﬁeczne w Bormem Sulinowie prowadzi ewidencje $rodkéw pieni¢znych mieszkancow, ktore sa
gromadzone na kohcie depozytowym na rachunku bankowym DPS o/Bome Sulinowo. Takie konta prowadzone
sa dla mieszkaficow, ktérzy wystapili z wnioskier stanowigcym zatacznik nr 6 do Regulaminu.

Zastepca dyrektor|Domu poinformowal, iz karty depozytowe mieszkancodw posiadajacych depozyty pienigzne
prowadzone sg za pomoca programu komputerowego DOM.

Analizie poddano karty 4 mieszkaficow za oerzs 2018 or‘az 2019 .

|
o mieszkanca o inicjatach A.A. na dzlep kontroli ,zgromadzony depozyii pieni¢zny to ]kwotd 1.736,56 zi.

W kontrowanym okresie wplaty na konto depozytowe stanowily:

a) wplaty na rachunek imienny w wysokosci ogblnej 13.650,00 zk;
b) zwrot za leki oraz pieluchomajtki w wysokosci ogolnej 54,00 zi;
¢) zwrot nadplaty za m-c 03/2019 70,62 zt;

o mieszkafca o inicjatach J.W. (mgzczyzna), na dzief kontroli zgromadzony depozyt pieni¢zny to kwota
38.733,312L

W kontrgwanym okresie wplaty na kbnto depo#ytowe stanowity:

IW\S
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a) zasilki pielegnacyjne z MGOPS w Bomem Sulinowie w wysokosci ogolnej  1.122,60 zi

b) zwrot nadplaty za m-c 03/2018 oraz m-¢ 01/2019, 03/2019 192,95 zk;
¢) $wiadczenia ZUS w wysokosci ogdblnej 113.310,04 =t
d) zwrot za pieluchomajtki w wy%okosm OéOlnPJ 108,00 z;
) wplata na rachunek imienny vy wysokosm ogdlnej 13,15 zk;

I
i1
I |1
o mieszkanca o inicjatach J .W.(kobi.et@), na dzien kontroli zgromac'lz‘bny depozyt ﬁ)i.bni(qiny to kwota
75,20 zt | i

|

W kontrowanym ckresie wplaty na konto depozytowe stanowily:

a) zasitki piclegnacyjne MGC PS w Bornem Sulinowie w wysokosci ogélnej | 1.187,71 zk;
Ol
b) zwrot nadplaty za m-c 05/2019 L 0,01 zt;
|
¢) zwrot za leki w wysokosci ogolnej L 114,14 zk;

|

]

o mieszkafica o inicjatach A.B. , na dzien kontroli zgromadzony depozyt pienigzny to k":wota 21.120,00 z1.
W kontrowanym okresie wplafty} na konto depozytowe stanowily: ‘ ‘

a) wplata na rachunek imienny w wysoko§ci ogdlnej w wysokosci ogdlnej “1 - 3.750,00 zt;

b) zwrot za leki oraz 'pieljuchomajlld w wysokosci ogolnej ‘ ‘ 50,80 zk;

¢) zwrot z rozliczenia za pobyt za m-c 02/2018 w wysokosci ogdlnej i N 593,49 74;
‘ \

W trakcie kontroli ustalono, z¢ na dzien kontroli 134 mieszkafcow Domu korzysta z kOI?ta depozytowego,
w tym: 58 mieszkadcoéw samodzielnie gospodarujacych §rodkami pienigznymi, 72 mie: sszkaficow, ktérzy
upowaznili pracownikéw do dokonywaniy zakup6w, 18 mieszkafcow posiadajacych oplbkunow prawnych
i 2 mieszkafhcow, ktorzy przekazali pelnomacnictwa notarialne (dla innej oscby). :

7 zestawienia sald kont depozytowych oraz anahzy sald i obrotéw za rok 2018 wynik, 11" ;umd salda wynosi
554.083,28 zt z czego kwota 299.644,28 71\ dotyczy Tueszkancow zyjatcvclh natomiast kwota 254.439,00 zt
dotyczy zmartych mieszkaficow. Ta sama anahza za okres od 01.01.2019 d0‘31 10.2019 poz‘wala stwierdzié, iz
na koncie depozytowym odnotowano laczna kwotg 555,486,38 zl, z czego kwota 304.235,64 zl dotyczy
mieszkaficow Zyjacych natomiast kwota 251.250,74 zt dotyczy mieszkancow zmarlych.

Wyplat z kont depozytowych na pods‘ta;w:ie dyspozycji wyplaty dokonuje st. ksiggowy -kasjer bezposrednio

mieszkaicowi lub osobie upowaznione;

Skontrolowanych zostato 6 akt osobowych mieszkancéw Domu.
W aktach depozytowych badanej grupa !znaj:dowaiy sie:
e  Whiosek o wyplate érodkow pienigzanach z rachunku SUM depozytowych mieszkaticow podpisany
przez migszkafica w obecnoéei pracownika -kierownika segmentu lub osoby zastepujacej,
e  Wniosek kierowany jest do ksigzowosci gdzie st ksiggowy kasjer sporzadza zestawienie wyplaty, ktory
zostaje zatwierdzony przez gl. ksiggowego i dyrektora.
e Na podstawie wniosku sporzadzone jest KW z nadanym nt, na ktérego podstawie dokonana jest
wyptlata §rodkow w kasie DPS.
Teczki mieszkaficow zawieraly rdwniez upowaznienia do odbioru $wiadezen pienigznych, ’ h@? druk

/ /

Moy (gt
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wprowadzony zostal Zarzadzeniem Nr 16.2016 Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Bornem Sulinowie
2 dnia 11 sierpnia 2016 r. W dokumentacjach mieszkaficéw znajdywaty si¢ réwniez Karty pomocnicze ktore
dokumentuja przychody lub rozchody mieszkacow.

Karta zawiera imig

i nazwisko r\llieszkar’lca ?at@, kwote d takze rodzaj przychedu lub rozchoc‘lu i stan aktualny
przychodow i rozchodow. | | | \ ]

Likwidacje niepodjetych depozytow.

Dom posiada konta depozytowe po zmartych mieszkaficach, na laczna kwote 254, 161,48 7}

Dom podjat niezbgdne dziatania zmierzajace do likwidacji niepodjetych depozytow.

W stosunku do os,ol‘a zmartych w‘ okresie obiqu‘;m kontrolg (3 mieszkancoéw z badanej grupy) na dziefi kontroli
za okres od 01.01.2018 do 30.10.2019- zm: r]q 40 os6b ‘z posrdd ktorych 10 ‘nle posiadato sr(odkow na koncie
depozytowym. W s#osunku do 3(? 0sob zostata podtha pxlocedum likwidacji dﬁpozytu Na 3 ¢ 0k011< zno$&¢ zostaly
wystane zawiadomienia de spadkobiercow 0 pomstawm)nym depozycie oraz ogloszenie ]J’PS o poszukiwaniu
spadkobiercow zmarlego mieszkafica. Przedmiotowe ogloszenie widnieje na tablicy ogloszen Domu oraz na
stronie BIP DPS. Wszystkie dzialania likwidacji depozytow zostaly podjete w oparciu punkt VI Tiyb
postepowania z przedmiotami wartoSciowymi i pienieznymi zmartego mieszkanca Regulaminu postepowania

z depozytami warto}s’ciowymi i dépozytan@i pi%n%’@zﬁnymi D;‘)mu Pomocy Spo'lec.zﬂ‘rtej w Bornem Sulinowie.
i ! | i t |

Postepowanie z rzeczami osobistymi i wyposazeniem mieszkancow.
W oparciu o Zarzadzenie nr 14, 2015 z dnia 03 grudnia 2015 r. Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Bornem

Sulinowic W plac‘owce funkqonujac za<a4y‘1 tryb p$st¢powama z rzeczaml osoblstymnl 1 wyposazeniem

mieszkaficow ktore okre$laja znaczenie r?uzy osobis ych oraz wyposazeme prywatne mg‘eszkanca Wedhig

procedury pracownik socjalny w obe cnosu tklerowmka segm. ra ktorym przébywa mleszl(arlhec sporzadza listg

wyposazenia prywatnego mieszkafica wg zatgcznika nr 1‘ do zarzadzenia w dln‘m przyjgcia rmeiqzkcmca do Domu.

Lista sporzadzona jest w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje mieszkaniec Domu a drugi
przechowuje pracownik socjalny. Lista znajduje si¢ w dokumentaciji mieszkanca za jej aktualizacjg odpowiada
kierownik segm. oraz pracownik socjalny.

Teczki kontrolowanych losowo mieszkaficow posiadaty ,,Karty wyposazenia prywatnego mieszkarica DPS”.

Kontrole w zakresie prawidlowosci dy ponowania i rozliczania depozytéw mieszkancéw przez osoby

odpowiedzialne za te depozyty. ‘

W trakeie kontroli odnotowano, iz w 2019 roku zostaly przeprowadzone dwie kontrole wewngtrzne.

Pierwsza kontrola odbyta sig od 21,05 do 24.05.2019 roku i prowadzone byly przez Giowna Ksiggows Domu
w zakresie prowadzenia zgodnie z przyj:t;tymi procedurami dokumentacji ztozonych depozytéw Zyjacych
tmieszkaficow i zlikwidowanych (podjetych) zmartych mieszkaficow losowo wybranych za okres od 01.01.2019

| | 1
Kolejna kontrola wewnetrzna frzeprowadTom W dnlaJh 16-17 pazdziernika 2019 r pIZr21 zastepeg Dyrekiora

do dnia kontroli.

b
Domu w zakresie prowadzenia dokumemau przychadéw i rozchodow vberanLych mtcsrkaﬁc()w zaleznych

segm. A2 pod w. ngdcm rachs nkowynil Jaﬁ zasady 1lpscmwe3 i jako$cion W“_] zakupywamydh produktdéw przez

y

hin s
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kierownika segm. i opiekunéw prawnych w okresie od sierpnia 201 9 1 do dnia kontroli.
Analiza wydatkéw ilosciowych i jakoSciowych, nie budzila zastrzezen kontrolujacegn a stwierdzone

nieprawidtowosci w trakcie kontroli wewngtrznych korygowane byly na biezaco.

Whioski

Na podstawie analizowanej dokumentacji ustalono, ze dom zapewnia bezpieczne przechowywanie srodkow
pienigznych i przedmiotow wartosciowych. Dom zabezpiecza interesy mieszkaficow z zachowaniem wysokich
standardéw pracy oraz transparentno$ci przeplywoéw srodkow pienigznych i przedmiotéw wartosciowych

mieszkaficow Domu.

Pozostale informacje i pouczenia
Zgodnie z Zarzadzeniem Dyreklora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w sprawie Regulaminu kontroli

zewnetrznej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie kierownik j ednostki podlegajacej kontrali moze:

1. odméwi¢ podpisania protokotu kontroli skiadajac, w terminie 7 dni od dnia jego ofrzymania
wyjadnienie przyczyn tej odmowy,
2. zgtosié, przed podpisaniem protokotu kontroli, umotywowane zastrzezenia dotyczace ustalen

zawartych w protokole.

Zastrzezenia zglasza si¢ na pismie do dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku,
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokoiu kontroli.

W przypadku skorzystania przez kierownika jednostki podlegajacej kontroli z powyzszych uprawnien, do
niniejszego protokolu zostana dolaczone informacje o zgloszeniu zastrzezen oraz o stanowisku zajetym wobec
nich przez Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku lub o dokonanych w protokole

kontroli poprawkach, skresleniach i uzupelnieniach lub odmowie podpisania protokolu.

Protokét sporzadzono w dniu 31 grudnia 2019 r. w dwoch jednobrzmiacych ngemplarzach, litére otrzymuja:

1. DPS w Bornem Sulinowie
2. Powiatowe Centrum Pomocy rodzinie w Szczecinku

DYREKTOR JEDNOSTKI KONTROLOWANE] ONTROLUJACA

IJALTITA PRACY SOCJALNES

Foviatow sahttum Pomocymndzinie

podpis i pieczatka dyrektora podpis i pieczatka

jednostki kontrolowanej osoby kontrolujace;




