ZARZADZENIE Nr 18/2021
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku
z dnia 19 listopada 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku.

Dziatajagc na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 o rachunkowosci
(Dz.U. 22019 r., poz. 351 z pdzn. zm.) ustala si¢ nastepujace zasady i techniki inwentaryzacji
aktywow i pasywow wedtug stanu na 31 grudnia 2021r.

1

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwenta§ryzacji aktywow 1 pasywow w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie wedlug stanu na 31 grudnia 2021 r. przez komisje
inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Aneta Golebiowska - przewodniczaca
Anna Silistrowska Buczynska — cztonek
Elzbieta Dunska — cztonek
Patrycja Rampalska — cztonek
. Tomasz Tarnowski - cztonek
wedlug metod i w terminach okres§lonych w harmonogramie stanowigcym zatacznik nr 1

LR W

do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowiazuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do:

a) przeprowadzenia inwentaryzacji droga spisu z natury przy czynnym udziale osob
materialnie odpowiedzialnych,

b) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad
isposobow  postepowania  okreslonych ~w  instrukcji  inwentaryzacyjnej
i gospodarowania majatkiem,

c) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

d) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji w formie protokotow,

e) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz ze sprawozdaniem
koncowym z przebiegu inwentaryzacji dla Glownej ksiegowej PCPR.

§3
Za prace zwiazane z potwierdzeniem sald oraz weryfikacja danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami odpowiedzialna jest Kamila Lesniewicz — glowna ksiegowa
PCPR. Za przygotowanie dokumentacji ksiggowej niezbgdnej do prawidtowego rozliczenia
spiséw z natury odpowiedzialny jest Tomasz Koralewski — starszy ksiegowy PCPR.

§6
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji:



a) oznaczenia wyposazenia stanowigcego warto$¢ prywatng pracownika (np. radioodbiorniki,

czajniki)

b) umieszczenia na czas spisu skladnikow majgtkowych w widocznym miejscu (jesli
np. na co dzien znajduja si¢ w zamknigtych szafach)

¢) przeprowadzenia do dnia spisu protokolarnej kasacji srodkow trwatych, narzedzi, odziezy
iinnych sktadnikow majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej

(np.LT),

d) uporzadkowania ewidencji ilosciowej $rodkéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikow majatku, w kartach osobistego
wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych

Otrzymuja do wykonania:
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Aneta Golgbiowska ...

. Anna Silistrowska Buczynska .........................

Elzbieta Dunska
Patrycja Rampalska ...
Tomasz Tarnowski ..
Tomasz Koralewski ...

Kamila LeSniewicz =~ .o,

(Dyrektor)



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 18/2021
Dyrektora PCPR

z dnia 19 listopada 2021r.

W sprawie inwentaryzacji rocznej

(Nazwa jednostki — pieczeé)
Harmonogram inwentaryzacji

Lp. Przedmiot Termin Rodzaj, forma, metoda, technika
inwentaryzacji przeprowadzenia inwentaryzacji
1. | Grunty i nieruchomosci 0d 01.12.2021 Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z
Do 28.01.2022 odpowiednimi dokumentami i weryfikacja ich
warto$ci
2. | Srodki trwale i pozostate $rodki | Od 22.12.2021 Spis z natury
trwate w siedzibie PCPR — Do 14.01.2022
teren strzezony, srodki trwate -
wlasnoé¢ PCPR - w uzyczeniu
3. | Srodki trwale bedace 0d 22.12.2021 Spis z natury —
wilasnoscig innych jednostek Do 14.01.2022 oryginaty arkuszy spisowych nalezy za
(Parsgta) potwierdzeniem odda¢ wtascicielowi srodkow
trwatych w uzytkowaniu
4. | Wartos$ci niematerialne 0d 01.12.2021 Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z
i prawne Do 28.01.2022 odpowiednimi dokumentami i weryfikacja ich
wartosci
5, | Umorzenie §rodkow trwatych | Od 01.12.2021 Poréwnanie danych ksiag rachunkowych z
oraz warto$ci niematerialnych i | Do 28.01.2022 odpowiednimi dokumentami i weryfikacja ich
prawnych wartos$ci
6. | Rozrachunki z pracownikami | Od 01.12.2021 Porownanie danych ksiag rachunkowych z-
Do 28.01.2022 odpovs,flc.admml dokumentami i weryfikacja ich
wartosci
7. | Rozrachunki 0d 01.12.2021 Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z
publiczno-prawne Do 28.01.2022 odpovs,/if.:dnimi dokumentami i weryfikacja ich
wartosci
8. | Naleznosci i zobowigzania 0Od 19.11.2021 Pisemne potwierdzenie sald
Do 14.01.2022 - z kontrahentami dla naleznosci,
0 14.01. L ,
. . a w przypadku zobowigzan, rozrachunkow z
potwierdzenie sald | s hami nie prowadzacymi ksiag
naleznosci, rachunkowych, spornych, watpliwych lub
Do 28.01.2022 - nieistotnych (ponizej 50 zt) - weryfikacja sald z
pozostate dokumentami
9. | Druki écistego zarachowania, |31.12. 2021 Spis z natury
czeki obce,
10. Srodki pienigzne zgromadzone 0d 03.01.2022 Pisemne potwierdzenie sald
na rachunkach bankowych Do 14.01.2022
11. | Fundusz jednostki 0d 03.01.2022 Poréwnanie sald z odpowiednimi dokumentami
Do 18.03.2022 1 weryfikacja ich wartosci
12. | Fundusze specjalne 0d 03.01.2022 Poréwnanie sald z odpowiednimi dokumentami
Do 18.03.2022 i weryfikacja ich wartosci
13. | Materialy - paliwo 31.12.2021 Spis z natury

Kierownik jednostki




