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OSTATECZNY PROTOKOL KONTROLI ,

A. DANE O KONTROLI
A.1. DANE O KONTROLI

Kontrole przeprowadzono na podstawie zawiadomienia o kontroli FK.1711.9.2021.ZK z dnia
14.10.2021r. oraz upowaznienia do kontroli KAD.077.04.2020 z dnia 26.02.2020r. udzielonego
przez Staroste Szczecineckiego Krzysztofa Lisa.

Kontrolg rozpoczeto dnia 09.12.2021r.

Upowaznienie do kontroli dorgczono.

Kontrole przeprowadzono w dniach od 09.12.2021r. do 16.12.2021r.
Liczba dni kontroli: 6

Protokét FK.1712.19.2021.ZK  zmieniono w czgsci E. Stwierdzone niezgodnoscei,
uwzgledniajac zgloszone uwagi przez jednostke kontrolowana.

Podstawa prawna kontroli:
Poprawnos¢ realizacji polityki finansowej Powiatu Szczecineckiego.
Okres objety kontrolg: 01.01.2021r. — 30.06.2021r.

e Ustawa z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2021r. poz. 305, 1236,
1535)

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw 2z dnia 13.09.2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgecych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020r. poz. 342)

e Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 7.12.2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
1 samorzgdowych zakladow budzetowych (Dz. U. z 2019r. poz. 1718)

Zakres przeprowadzonej kontroli:

e Weryfikacja zapiséw ksiggowych na wybranych kontach w zakresie wydatkow.
A.2. OSOBY KONTROLUJACE
Pracownik Wydziatu Finansowo-Ksiegowego Starostwa Powiatowego [

Podinspektor Zaneta Kozanecka

/\ (




B. DANE KONTROLOWANEGO

B.1. DANE IDENTYFIKACYJNE

Nazwa pelna: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku

Nazwa skréocona: PCPR w Szczecinku

Forma prawna: Jednostka budzetowa Powiatu Szczecineckiego

B.2. ARES SIEDZIBY

ul. Wiatraczna 1, 78-400 Szczecinek

gmina: Miasto Szczecinek; Powiat: Szczecinecki; woj.: Zachodniopomorskie
B.3. REPREZENTACJA

Ogolna podmiotu kontrolowanego, wynikajagca z ustawy lub (statutu). Sposob i zakres
reprezentacji: Zgodnie ze statutem Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku
Dyrektor Matgorzata Kubiak-Horniatko zarzgdza PCPR w Szczecinku i reprezentuje je na
zewnatrz oraz dokonuje czynnosci prawnych w jego imieniu.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie ksiag podatkowych (rachunkowych)- na podstawie
art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci ( w okresie objetym kontrolg i na
dzien rozpoczgcia kontroli) — Pani Kamila Le$niewicz — Glowna Ksiegowa.

C. ZAKRES KONTROLI
Tytul podatkowy objety kontrola:

POPRAWNOSC REALIZACJI POLITYKI FINANSOWEJ POWIATU
SZCZECINECKIEGO.

Podstawa prawna zakresu przedmiotowego kontroli:

e Ustawa z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 2021r. poz. 305, 1236,
1535)

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finanséw 2z dnia 13.09.2017 .
w sprawie rachunkowosgci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020r. poz. 342)

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 7.12.2010 r. w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. z 2019r. poz. 1718)

D. DOWODY I KSIEGI OBJETE KONTROLA
Kontrole przeprowadzono na podstawie: (

» ewidencji ksiggowej konta 130 wedlug podziatki klasyfikacji wydatkow budzetofych




- dowodow zrodlowych dotyczacych dostawy i1 nabycia,

- sprawozdania Rb-28S za okresy wskazane w protokole,

- planu finansowego na rok 2021,

- unormowaniach wewnetrznych regulujacych dziatalnosé¢ jednostki,
- o$wiadczen i wyjasnien ztozonych w toku kontroli.

Metoda kontroli: petna

Czynnosci kontrole polegajg w szczegdlnosei na badaniu dokumentacji zrodlowej, w razie
potrzeby weryfikacji jej autentycznosci.

D.1 Opis dokonanych ustalen faktycznych:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku jest jednostka organizacyjna Powiatu
Szczecineckiego prowadzong w formie jednostki budzetowe;.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie jest jednostkg organizacyjna powolang w celu:

1. realizacji zadan wtasnych Powiatu Szczecineckiego z zakresu pomocy spotecznej;

2. realizacji zadan wlasnych Powiatu Szczecineckiego z zakresu rehabilitacji zawodowej
i spotecznej 0sob niepelnosprawnych;

3. realizacji zadan wlasnych Powiatu Szczecineckiego z zakresu pieczy zastepczej-
instytucjonalnej i rodzinnej;

4. realizacji zadan zleconych Powiatowi Szczecineckiemu w obszarze pomocy spolecznej
z zakresu administracji rzagdowej;

5. realizacji zadan wynikajacych z uchwal organéw Powiatu Szezecineckiego.

Do zadan Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w szczegdlnosci naleza:

1. prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem opieki i wychowania — dzieciom
catkowicie lub czgsciowo pozbawionym opieki rodzicdw, poprzez organizowanie roznych
form opieki zastepczej — instytucjonalnej i rodzinnej;

2. realizacja zadan na rzecz przeciwdzialania przemocy w rodzinie;

3. dzialania zwigzane z instytucjonalnymi formami pomocy spoleczne;j;

4. prowadzenie spraw w zakresie rehabilitacji spolecznej i zawodowe] 0s6b
niepelnosprawnych;

5. realizacja zadan wynikajacych z rzgdowych programow pomocy spotecznej;

6. sprawowanie w imieniu Starosty Szczecineckiego nadzoru nad dzialalnoscig jednostek
specjalistycznego poradnictwa, w tym rodzinnego, osrodkéw wsparcia, domoéw pomocy
spolecznej, osrodkéw interwencji kryzysowej oraz rodzinnej pieczy zastepczej;

7. realizacja zadan dotyczacych naliczania i pobierania odplatnosci za piecze zastepcza;

8. realizacja projektow i programow ze srodkéw krajowych i Unii Europejskie;j.

D.1.2. USTALENIA KONTROLI 2

/ Rachunek biezgcy jednostki™ konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pieniezny¢h oraz
lea rachunku bankowym z tytutu wydatkow i dochodow (wplywdw) budzetowych




objetych planem finansowym w tym rowniez wydatkow w ramach wspotfinansowania
programow 1 projektow realizowanych ze srodkéw europejskich. Zapiséw na koncie 130
dokonuje sie wedhug wyciagéw bankowych w pelnej zgodnosci miedzy ksiegowoscig jednostki
a ksiggowoscig banku. Rozbudowana analityka z podzialem na Zrodla oraz kody klasyfikacji
wydatkow i dochoddw przy jednoczesnym podziale rachunkow bankowych na dochodowe oraz
wydatkowe zapewnia jednoznaczng identyfikacje dochodow i wydatkéw budzetowych.

Wydatki poniesione przez jednostke w kontrolowanym okresie zgodnie ze sprawozdaniami
budzetowymi Rb- 28S oraz ewidencja ksiggowa konta 130 odpowiednio w paragrafach
klasyfikacji budzetowej wydatkow przedstawiajg sig nastgpujaco:

01/2021
_ KLASYFIKACJA BUDZETOWA | PLAN | WYKONANIE | EWIDENCJA

852 85205 4170 73 100,00 0,00
4210 40 000,00 0,00
4300 51 450,00 0,00

852 85218 4170 7 000,00 213,60 213.60
4210 41 600,00 2365.55 2365.55
4260 30 800,00 498,79 498,79
4270 5 000,00 100,00 100,00
4280 1 400,00 0,00 0,00
4300 60 132,40 9 650,11 9 650,11
4360 8 000,00 547,74 547,74
4430 6 000,00 0,00 0,00
4700 6 000,00 0,00 0,00

852 85220 4170 36 000,00 0,00 0,00
4300 33 900,00 0,00 0,00

855 85504 4210 310,00 0,00 0,00

855 85508 4170 980 900,00 42 283,34 42 283,34
4210 12 653,00 0,00 0,00
4300 110 900,00 0,00 0,00
4330 436 800,00 20 244,32 20 244,32

855 85510 4170 2 000,00 424,62 424,62
4210 51 280,00 827,61 827,61
4220 55 000,00 1 927,67 1927.67
4230 9 000,00 333,09 333,09
4240 4 000,00 0,00 0,00
4260 43 000,00 -2 303,06 -2 303,06
4270 2 500,00 0,00 0,00
4280 5 100,00 0,00 0,00
4300 109 900,00 3 989,54 3 989,54
4330 156 800,00 12 209,26 12 209,26
4360 3200,00 260,91 260,91
4430 9 400,00 0,00 0,00
4700 1 000,00 0,00 [ 0,00

' 02/2021
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PLAN | WYKONANIE | EWIDENCJA

73 100,00 5052,10 5052,10

40 000,00 0,00 0,00

51 450,00 2 240,00 2 240,00

852 85218 4170 7 000,00 213.60 213.60
4210 41 600,00 6 286,36 6 286,36

4260 30 800,00 3352,24 3 352,24

4270 5 000,00 321,40 321,40

4280 1 400,00 80.00 80,00

4300 60 132,40 20 928,36 20 928,36

4360 8 000,00 1.090,19 1 090,19

4430 6 000,00 440,93 440,93

4700 6 000,00 0,00 0,00

852 85220 4170 36 000,00 1 960,00 1 960,00
4300 33 900,00 1 330,00 1 330,00

855 85504 4210 310,00 0,00 0,00
855 85508 4170 980 900,00 109 070,09 109 070,09
4210 12 653.00 0,00 0,00

4300 110 900,00 4 155,00 4 155,00

4330 436 800,00 39 488,60 39 488,60

855 85510 4170 2 000,00 914,62 914,62
4210 51 280,00 4 025,24 4 025,24

4220 55 000,00 4 451,60 4 451,60

4230 9 000,00 712,48 712,48

4240 4 000,00 184,07 184,07

4260 43 000,00 2 428,87 2 428,87

4270 2 500,00 0,00 0,00

4280 5100,00 340,00 340,00

4300 109 900,00 8 714,31 8 714,31

4330 156 800,00 25 408,20 25 408,20

4360 3 200,00 324,54 324,54

4430 9 400,00 894,09 894,09

4700 1 000,00 0,00 0,00

03/2021

_ KLASYFIKACJA BUDZETOWA | PLAN [ WYKONANIE | EWIDENCJA
852 85205 4170 73 100,00 1132430 11324.,30
4210 40 000,00 0,00 0,00

4300 51 450,00 4 935,00 4 935,00

852 85218 4170 7 000,00 213,60 213,60
4210 41 600,00 11258.75 11 258,75

4260 30 800,00 4 445,95 4 445,95

4270 5 000,00 1 321,40 1 321,40

4280 1 400,00 212,00 212,00

4300 60 132,40 16 852,86 16 852,86

4360 8 000,00 | 646,91 1 646,91

4430 6 000,00 893,86 893.86

4700 6 000,00 0,00 .00

85220 4170 36 000,00 4 582,80 4 59,80




4300 33 900,00 2 660,00 2 660,00
855 85504 4210 310,00 0,00 0,00
855 85508 4170 980 900,00 184 346,53 184 346,53
4210 12 653,00 0,00 0,00
4300 110 900.00 11090,00 11 090,00
4330 436 800,00 68 242,37 68 242,37
855 85510 4170 2 000,00 914,62 914,62
4210 51280,00 9 091,03 9 091,03
4220 55 000,00 9 061,26 9 061,26
4230 9 000,00 1 199.28 1 199,28
4240 4 000,00 184,07 184,07
4260 43 000,00 12 717,17 12 717,17
4270 2 500,00 1 200,00 1 200,00
4280 5 100,00 710,00 710,00
4300 109 900,00 15 087,27 15 087,27
4330 156 800,00 38 572,98 38 572,98
4360 3 200,00 680,94 680.94
4430 9 400,00 | 788.18 1788.18
4700 1 000,00 0,00 0,00
04/2021
__ KLASYF A BUDZ | WYKONANIE | EWIDENCJA
852 85205 4170 92 900,00 17 937.50 17 937.50
4210 40 000,00 0,00 0,00
4300 51 450,00 10 990,00 10 990,00
852 85218 4170 7 000,00 213,60 213,60
4210 41 600,00 14 362,35 14 362,35
4260 30 800,00 7 162,24 7 162,24
4270 5 000,00 1 921,40 1 921,40
4280 1 400,00 212,00 212,00
4300 60 132,40 22 310,74 22 310,74
4360 8 000,00 2 181,06 2 181,06
4430 6 000,00 2 360,06 2 360,06
4700 6 000,00 0,00 0,00
852 85220 4170 36 000,00 8 288,65 8 288,65
4300 33 900,00 4 900,00 4 900,00
855 85504 4210 310,00 0,00 0,00
855 85508 4170 980 900,00 264 394,61 264 394,61
4210 12 653,00 0,00 0,00
4300 110 900,00 16 940,00 16 940,00
4330 436 800,00 95 198,26 95 198,26
855 85510 4170 4 940,00 1 298,82 1 298,82
4210 51 280,00 12 956,90 12 956,90
4220 55 000,00 13 402,04 13 402,04
4230 9 000,00 1 739.95 1 739,95
4240 4 000,00 870,06 870,06
4260 43 000,00 43 000,00 13 256,11
4270 2 500,00 1 200,00 1 200,00
4280 5 100,00 893,00 §93.00
4300 106 960,00 23 101,84 23 111,84
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4330 156 800,00 51 737,76 51 737,76

4360 3 200,00 764.5 764,55

4430 9 400,00 2 526,18 2 526,18

4700 1 000,00 0,00 0,00

05/2021
SYF i S PT AN NCJA

852 85205 4170 92 900,00 24 891,90
4210 40 000,00 0,00 0,00

4300 51 450,00 11 655.00 11 655,00

852 85218 4170 7 000,00 213,60 213,60
4210 41 600,00 15 709,48 15 709,48

4260 30 800,00 9 306,74 9 306,74

4270 5 000,00 4 530,96 4 530,96

4280 1 400,00 372,00 372,00

4300 60 132.40 27 595,09 27 595,09

4360 8 000,00 2759.23 2 759,23

4430 6 000,00 2 443,16 2 443,16

4700 6 000,00 0,00 0,00

852 85220 4170 36 000,00 11 001,20 11 001,20
4300 33 900,00 6 570,00 6 570,00

855 85504 4210 310,00 0,00 0,00
855 85508 4170 980 900.00 343 028,09 343 028,09
4210 12 653,00 51,03 51.03

4300 110 900,00 27 970,00 27 970,00

4330 436 800,00 123 656.31 123 656.31

855 85510 4170 4 940,00 1 600.42 1600,42
4210 51 280,00 17 281,08 17 281,08

4220 55 000,00 16 251,39 16 251,39

4230 9 000,00 2 131,55 2 131,55

4240 4 000,00 1019.76 101976

4260 43 000,00 22 711,77 22 711,77

4270 2 500,00 1 970,40 1 970,40

4280 5100,00 993,00 993,00

4300 106 960,00 31 225,93 31 225,93

4330 156 800,00 59 883,13 59 883,13

4360 3 200,00 1 026,54 1 026,54

4430 9 400,00 2 526,18 2526,18

4700 1 000,00 0,00 0,00

06/2021
YFIKACJA BUDZETOWA | PLAN | WYKONANIE | EWIDENCJA |

85205 4170 92 900,00 31617.80 31 617,80

4210 40 000,00 0,00 0,00

4300 51 450,00 20 113,44 20 113,44

85218 4170 7 000,00 0.00 /0,00

4210 41 600,00 17 535,80 17 535,80

4260 30 800,00 11282.36 1178236

4270 587847 4 530,96 4 430,96

4 /




4280 1 400,00 472,00 472,00
4300 60 132,40 34 252,30 34 252,30
4360 8 000,00 3206,24 3 206,24
4430 6 000,00 2 996,09 2 996,09
4700 6 000,00 0,00 0,00
852 85220 4170 36 000,00 13 521,20 13 521,20
4300 33 900,00 16 861,00 16 861,00
855 85504 4210 310,00 0,00 0,00
855 85508 4170 980 900,00 422 630,29 422 630,29
4210 12 653,00 2112,88 2112.,88
4300 110 900,00 42 420,00 42 420,00
4330 436 800,00 152 711,37 152 711,37
855 85510 4170 4 940,00 282141 2 821,41
4210 51 280,00 23 958,51 23 958,51
4220 55 000,00 20 115,46 20 115,46
4230 9 000,00 2 690,38 2 690,38
4240 4 000,00 101976 1019.,76
4260 43 000,00 20 883,01 20 883,01
4270 2 500,00 2 357,38 2 357,38
4280 5100,00 1221,00 1221,00
4300 106 960,00 38 396,25 38 396,25
4330 156 800,00 68 619,02 68 619,02
4360 3 200,00 1 183.65 1 183,65
4430 9 400,00 342027 3420,27
4700 1 000,00 0,00 0,00

W kontrolowanych okresach nie wykryto rozbieznos$ci pomiedzy danymi wykazanymi
w sprawozdaniu Rb-28S, a ewidencja ksiegowg konta 130 wedlug podziatki klasyfikacji
wydatkéow budzetowych. Wydatki ponoszone byly na zakup srodkéw czystosci, na zakup
materialéw konserwacyjno-remontowych, za zakup artykutéw spozywezych, oplat za energie
elektryczna, energie cieplna, wode i scieki, wywoz odpadow, oplat za konserwacje urzadzen,
badania lekarskie pracownikow, oplat za ustugi informatyczne, ustugi BHP, uslug obstugi
prawnej, ustug elektronicznej ochrony mienia, optat za ushugi telekomunikacyjne, a takze
materialow zakupionych w celach dydaktycznych.

E. STWIERDZONE NIEZGODNOSCI
1.

W ewidencji ksiggowej konta 130 wedlug podziatki klasyfikacyjnej, przy wiekszosci
zapiséw nie widniejg numery faktur, a takze dokumenty ksiegowe zawieraja bledne

kwoty przy dekretach.

Brakujgce numery, badz ich bledy powodujg, iz ewidencja ksiegowa konta 130 jest

nieczytelna.

Brak opiséw na dokumentach zZrodlowych, a takze ich niedokladne opisanie,
uniemozliwia dokladne przypisanie wydatku budzetowego.
Na dokumentach ksiggowych stwierdzajacych nabycie, brak potwierdzenia iz zakup

dokonano zgodnie z ustawg o zamoéwieniach publicznych lub zakup nie po{ilega
przepisom ww. ustawy.

5. Na dokumentach ksiggowych, dotyczacych zakupu dysku SSD, bledny opis fa&tu}'y.

Z opisu faktury wynika, iz powinno to zosta¢ zakwalifikowane w § 4270, :




10.

11.

F/00016/01/2021 z dnia 12.01.2021r., pod numerem wewnetrznym 7/B/2021/1
F/00038/03/2021 z dnia 25.03.2021r., pod numerem wewnetrznym 56/B/2021/4

FV 178/04/2021 z dnia 30.04.2021r., pod numerem wewnetrznym wedlug dekretacji na
dokumencie zrodlowym catos$é kwoty zostala zaksiegowana na koncie

130- 852-85218-4280, wedhlug ewidencji ksiggowej dokument zostal zaksiggowany na
kontach 130-852-85218-4280 na kwote 160,00 zl oraz na koncie 130-855-85510-4280
na kwote 100,00 zt.

FV TDC2/265/21 z dnia 20.05.2021r., zarejestrowana pod numerem wewngirznym
94/B/2021/1 wedlug dekretacji na dokumencie zrédlowym calo$¢ kwoty zostala
zaksiggowana na koncie 130-85218-4210, wedlug ewidencji ksiggowej dokument
zostal zaksiggowany na kontach 130-852-85218-4210 na kwotg 178,50 z1, i na koncie
130-852-85218-4300 na kwotg 16,00 zi.

Nota ksiggowa Nr 02/06/2021 z dnia 02.06.2021r., zarejestrowana pod numerem
wewnetrznym 104/B/2021/1, na koncie 130-852-85218-4260 zaksiggowano kwote
234,09 zl, a z dekretacji na dokumencie Zrodlowym widnieje kwota 231,80 zt.
Rozliczenie zaliczki — dokument ksigegowy jest nieopisany, brak podpisow Gléwne;j
Ksiegowej i Dyrektora jednostki.

I'V 16/02/2021 z dnia 26.02.2021r., zarejestrowana pod numerem wewngtrznym
30/P/2021/5, dokument ksiggowy zostal zaksiggowany na koncie 130-855-8510-4300,
powinien by¢ zaksiggowany na koncie 130-855-8510-4700 jako ..Szkolenia
pracownikdw niebedgcych czlonkami korpusu stuzby cywilnej". Na tym
paragrafie klasyfikuje sie wydatki zwigzane ze szkoleniem pracownikow wiasnych
niebedacych czlonkami shuzby cywilne;j.

Na czg¢sci dokumentow brakuje podpiséw Dyrektora Jednostki oraz podpisu Glownej
Ksiggowej, a przy dekretacji wydatku do zatwierdzenia wyplaty kwot i kont

ksiggowych.

Stwierdzone niezgodnos$ci maja wplyw na sporzadzenie sprawozdan Rb-28S z wykonania
planu wydatkéw budzetu jednostki.

F. ZALECENIE POKONTROLNE

W zwiazku z powyzszym prosze o:

1.

o

Prowadzenia w sposob bezbledny ewidencji naby¢, w ktorych wprowadzono
kompletnie i poprawnie  wszystkie zakwalifikowane do  zaksiegowania
w danym miesigcu dowody ksiggowe, zapewniono cigglo$¢ zapiséw oraz bezblednosé
dzialania stosowanych wspotezynnikdw.,

Precyzyjnego udokumentowania zapiséw, ktére pozwalajg na identyfikacje dowodow
i sposobu ich zapisania w ksi¢gach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania
danych.

Skorygowanie i przeksiggowanie dokumentem wewnetrznym PK zaistniatych bledéw
ksiegowych oraz o uzupelnienie wszystkich brakujacych podpiséw na dokumentach.

F. ZAKONCZENIE PROTOKOLU

1. Kontrolg przeprowadzono w trybie zdalnym w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Szczecinku przy ul. Warcistawa IV 16.
2. Protokél sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. /




3. Jeden egzemplarz protokotu wreczono Pani Malgorzacie Kubiak-Horniatko
Dyrektorowi Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Szczecinku.

4. Fakt przeprowadzenia kontroli uwidoczniono w ksiedze kontroli pod pozycjg
06/2021.

5. 7 uwagi zarowno co do sposobu i trybu przeprowadzenia kontroli kontrolowany
nie wnosi uwag.

6. Kontrolowany przedlozyl kontrolujgcej wszystkie dokumenty dotyczace
przedmiotowej kontroli.

7. Okreslono zalecenia pokontrolne.
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